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Online-toetsen in classroom
Handleiding voor onderbouw-leerlingen

Beste leerling,

In deze handleiding lees je hoe je vanuit huis een online-toets kunt maken in het geval
dat je thuis moet blijven in verband met een quarantaine. Dit document vertelt je wat je
moet regelen om deel te kunnen nemen aan de toets. Bereid je voor en oefen de
werkwijze van tevoren zodat je tijdens de toets niks meer hoeft uit te zoeken.

Benodigdheden
e Volledig opgeladen mobiele telefoon met een werkende camera, microfoon en
internetverbinding.
e Apps: Meet en Classroom (beiden registreren met je Singelland- account)
e Volledig opgeladen Chromebook met een (goede) internetverbinding.

Voorbereiding
Om mee te kunnen doen aan de toets moet je de volgende voorbereiding treffen:

e Zorg voor een stille “schone” ruimte waar
o je alleen zit. (Je hebt tijdens de toets op geen enkele wijze contact met
anderen)
o geen afleiding is (briefje op de deur voor huisgenoten) en
0 geen aanwezig materiaal als boeken, spiekbriefjes

e Plaats je telefoon in landscape (horizontaal) op ongeveer 1,0 m afstand schuin
achter je zodat je Chromebook Beeldscherm en je handen/papier te zien zijn met
de camera van je mobiele telefoon (zorg dus voor een goede opstelling). Zorg dat
het scherm van je mobiel op ‘automatisch draaien’ staat.

e Als je rechtshandig bent, staat je telefoon linksachter je, ben je linkshandig dan
staat de telefoon rechts.

e Op het Chromebook en je telefoon moeten alle meldingen (zoals WhatsApp, en
Instagram) uitstaan.

e Ga op je Chromebook naar de ‘Classroom’ waar je de toets kan openen. Zorg
ervoor dat je Chromebook scherm op maximale helderheid staat.
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Werkwijze toetsafname
e Tien minuten voordat de toets begint log je op je telefoon in op Meet en met je
chromebook in op Classroom. De code voor de Meet is door de docent/surveillant
verstrekt en je docent heeft op het afgesproken tijdstip de toets in Classroom klaar
gezet.

e De toets moet je op het afgesproken moment inleveren. Doe je dit te laat, dan
wordt dit vastgelegd en kan dat consequenties hebben voor je behaalde resultaat.

e Het beeld van Classroom moet je gehele beeldscherm vullen, er zijn geen andere
programma’s open en niet zichtbaar. Doe de microfoon aan wanneer de
surveillant dit aangeeft. De surveillance wordt op afstand gedaan. Docenten
(surveillanten) zullen jullie via de camera in beeld houden. De surveillanten zitten
dus in dezelfde Meet. Denk erom dat de surveillant je kan vragen de omgeving
waarin je de toets maakt te filmmen met je mobiele telefoon..

Digitale toets inleveren
(Google formulier/document)
e Na afloop van de digitale toets (in Classroom) druk je op ‘inleveren’ om de toets af
te ronden.
e Verlaat de Meet pas wanneer je zeker weet dat je werk volledig binnen is.

Wat te doen bij (technische) problemen tijdens de toets?

Probeer er van tevoren voor te zorgen dat de kans op technische problemen zo klein
mogelijk is. Controleer of je verbonden bent met een stabiele wifi-connectie en zorg dat
alles goed opgeladen is. Het kan natuurlijk alsnog voorkomen dat zich problemen
voordoen tijdens de toets. Kijk eerst of je het probleem zelfstandig in korte tijd kunt
oplossen. Vraag geen hulp aan huisgenoten en begin met het opnieuw opstarten van de
app/telefoon/Chromebook. Pas wanneer de verbinding is hersteld ga je verder met de
toets. Mocht het niet lukken om het probleem (snel) op te lossen neem je telefonisch
contact op met school.

Om over na te denken!
1. Je mag, tijdens de toets, niet weg van je werkplek. Zorg er voor dat je vooraf naar
het toilet bent geweest.
2. Alstijdens de toets wordt geconstateerd dat je spiekt of de camera uitzet van je
telefoon, wordt je toets ongeldig verklaard.
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